
Procedimiento de Pago para  

TARJETA CRÉDITO O DÉBITO EN LÍNEA  

Y PAGO EN BANCOS  

para el Congreso de la FCCA 

 

 

 

 

 

1. Ingresar al Sistema de Congreso: 

 www.fcca.umich.mx/scu/ 

 

http://www.fcca.umich.mx/scu/


2.  Iniciar sesión usando su cuenta 

 

 

 



3. Ingresar al botón PAGO DE PONENTE 

 

4. Deberá tener al menos una ponencia TOTALMENTE 

APROBADA para poder realizar el pago. (Aprobada 

por árbitros y Portada Aprobada por usted). En caso 

de no tener ponencias aprobadas completamente, se 

mostrará el mensaje a continuación: 

 
 

  



 

5. En caso de que tenga una ponencia TOTALMENTE 

APROBADA, puede ser que el sistema no esté listo 

para mostrar el vínculo de pago, el cual mostrará el 

siguiente mensaje (tendrá que esperar la liberación 

del vínculo por parte del Comité Organizador): 

 

 

  



6. Una vez que tenga una ponencia TOTALMENTE 

APROBADA y el comité organizador haya liberado el 

vínculo, podrá proceder a realizar el pago dando clic 

en el vínculo: 

 

7. Pago como ponente de la UMSNH. En este caso, 

habrá sido necesario dar de alta su Número de 

Empleado al momento de haberse registrado como 

ponente en el Sistema del Congreso. 

 

 



 

8. Una vez habiendo dado clic en el vínculo de pago, 

lo redirigirá a la siguiente ventana donde comprobará 

sus datos. 

 
 

10. [COMPROBANTE FISCAL] En caso de requerir 

FACTURA, “NO ACTIVAR LA CASILLA DE “REQUIERO 

COMPROBANTE FISCAL(CFDI)” (En caso de existir la 

casilla mencionada anteriormente) 



11. Solo llenar los datos personales y dar clic en el 

botón “REGISTRAR” 

 
 

12. Una vez dado clic al botón “REGISTRAR”, se 

generará una Cuenta por Cobrar la cual se podrá 

pagar en Línea con tarjeta de Crédito, débito 

haciendo clic en el botón “PAGO EN LINEA”(13.1), o 

podrá hacer el pago en BANCOS usando el botón 

“PAGO EN BANCOS”(13.2) 

 
 

  



 

13.1 PAGO EN LÍNEA, el sistema le guiará en el 

proceso. Será necesario dar clic en el botón ACEPTAR 

para iniciar el mismo.

 
y continuar con los datos que pedirá el sistema. 

 

 
 

El comprobante de pago SERÁ UNA CAPTURA DE 



PANTALLA que usted puede realizar después de 

ingresar sus datos de tarjeta o puede IMPRIMIR LA 

PÁGINA EN FORMATO PDF. El sistema de Pagos en 

línea que provee la universidad NO ENVÍA 

COMPROBANTES DE PAGO POR CORREO 

ELECTRÓNICO.  

NOTA: Continua al punto 14 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



13.2 PAGO EN BANCOS, En caso de elegir la opción de 

pagar en Bancos, el Sistema le generará una hoja la 

cual deberá ser impresa y presentada en cualquiera 

de los bancos de las opciones presentadas. Es 

importante recalcar que esta cuenta tiene una fecha 

límite de pago, la cual deberá saldarse antes de su 

vencimiento, de lo contrario, será necesario volver a 

generar una nueva cuenta por cobrar usando el 

vínculo del Sistema del Congreso en la sección de 

PAGO DE PONENTE.  

 



 

14. Una vez que el sistema haya reflejado su pago 

(entre 96 horas o 5 días hábiles) el sistema reflejará su 

pago en el Sistema del Congreso. 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



15. FACTURACIÓN 

Favor de ingresar al enlace: 

https://www.tesoreria.umich.mx/index.php/serv

icios/caja_ingresos_c/solicitud_facturacion 

 y revise el video tutorial que aparece para generar su 

factura, lea cuidadosamente las instrucciones 

generadas del sitio. 

 

 

 

16.Una vez que haya leído y visualizado la 

información en la parte superior de la página, ir a la 

parte inferior del enlace DEL PUNTO 15: podrá 

https://www.tesoreria.umich.mx/index.php/servicios/caja_ingresos_c/solicitud_facturacion
https://www.tesoreria.umich.mx/index.php/servicios/caja_ingresos_c/solicitud_facturacion


ingresar los datos y documentos necesarios para 

solicitar la factura correspondiente. 

 

 

 

17. Tenga disponible lo siguiente: 

1. DATOS FISCALES 

2. CUENTA POR COBRAR O FOLIO (NÚMERO DE 7 

DIGITOS) 

 

3. COMPROBANTE DE PAGO EN FORMATO PDF O JPG: 

CAPTURA DE PANTALLA O IMPRESIÓN PDF, (puede ser 



también una notificación del cargo realizado a su 

tarjeta). 

 

 

18. Una vez ingresados los datos y cargados los 

documentos activar la casilla de “No soy un robot” 

presione el botón “GUARDAR” 

 

 



19. Se abrirá una ventana donde le confirmará el 

trámite dar clic en el botón de aceptar

 

20. Se abrirá un documento en PDF, el cuál será su 

confirmación de solicitud, es importante conservarlo 

ya que el código QR impreso en dicho documento 

será el medio de recuperación de su FACTURA.

 

 



 

 

 

 

 

21. DEBE DESCARGAR ESTE DOCUMENTO O 

IMPRIMIRLO, YA QUE SI CIERRA ESTA VENTANA NO 

PODRÁ RECUPERAR LOS DATOS EN LÍNEA PARA 

CONSULTAR SI SU FACTURA YA ESTÁ DISPONIBLE.   

 



 

 

22. Seguimiento a trámite de facturación existen dos 

formas y descarga de comprobante (CFDI) formato 

XML y PDF

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

23.a. La primera forma de consultar el status de la 

factura es mediante Código QR, escanearlo con su 

dispositivo móvil este generara un enlace que lo 

llevara al estatus del trámite.

 

 



23b. Ya en el enlace podrás descargar los archivos de 

la FACTURA, archivo PDF y XML 

 

24a. La otra forma de ver el estado de la factura, es entrar en la 

página de la tesorería al siguiente enlace: 

https://www.tesoreria.umich.mx/index.php/servicios

/caja_ingresos_c/solicitud_facturacion  

 

 

https://www.tesoreria.umich.mx/index.php/servicios/caja_ingresos_c/solicitud_facturacion
https://www.tesoreria.umich.mx/index.php/servicios/caja_ingresos_c/solicitud_facturacion


24b. Donde debe ingresar el FOLIO que le género en 

el documento PDF de confirmación.  

 

24c. Ingrese el FOLIO y active la casilla de “no soy 

robot” y presione el botón de “CONSULTAR” 

 



24d. Y podrá ver el estatus, si aparece “FACTURADO”, 

en la parte inferior podrá descargar los archivos de la 

FACTURA el XML y PDF. 

 

25. Si el estatus es “CAPTURADO” le va a indicar en 

cuantos días puede ingresar para verificar, si es 

“RECHAZADO” en la parte de abajo le indicara los 

procedimientos a realizar. 

 

  



Para dudas acerca del procedimiento de 

facturación, puede comunicarse: 
 

Lunes a Viernes en horario de atención de 8:30 - 

14:30 hrs. al Tel. (+52 código de país de México) 443 

312 1831 Ext. 129 del Depto. de Fondos y Valores de 

la Tesorería de la UMSNH. 

 

Para dudas acerca de pagos, puede comunicarse a 

los correos:  

facturacioncongresofcca@gmail.com 

congfcca@gmail.com 

 

mailto:facturacioncongresofcca@gmail.com
mailto:congfcca@gmail.com

